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АННОТАЦИЯ 

В соответствии с требованиями федерального закона «Об образовании в 

РФ» (гл.10, ст. 76) и подзаконными актами, в том числе профессионального 

стандарта «Педагог (педагогическая деятельность в сфере дошкольного, 

начального общего, основного общего, среднего общего образования) 

(воспитатель, учитель)» особое значение уделяется информационно-

коммуникационной компетенции работников образования.  

Настоящая программа повышения квалификации «Информационные 

технологии в профессиональной деятельности педагога» разработана на 

основании установленных квалификационных требований, профессионального 

стандарта и требований ФГОС высшего образования по направлению 44.03.01 

(педагогическое образование) к результатам освоения образовательных 

программ, имеет практическую направленность и структурирована по 

модульному принципу, в том числе модулей «Информационные возможности 

сервисов сети Интернет», «Методические основы подготовки наглядных и 

дидактических материалов средствами Microsoft Office», «Интерактивная доска и 

ее использование в образовательном процессе». 

В ходе организации процесса повышения квалификации предлагается 

использовать все многообразие форм и методов учебной работы: лекции, 

семинары, практические, в том числе, индивидуальные занятия, обсуждение и 

анализ ситуаций, консультации. Учитывая специфику взрослой аудитории, 

форма изложения материала предполагает предоставление возможности 

слушателям в ходе обучения делать логические выводы, адаптировать 

содержание к собственной практике и апробировать полученные умения в 

условиях тренингов и при выполнении специальных упражнений. Знания и 

навыки, полученные слушателями курсов, позволят им успешно решать любые 

офисные задачи с использованием самых передовых компьютерных технологий.  

Объем курса - 72 часа. Возможно разделение курса на отдельные блоки. По 

окончании обучения слушатели сдают тест и получают Удостоверение о 

повышении квалификации государственного образца.  



УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН 

 

№ 

п/п 
Название модулей (разделов) и тем 

 

Всего 

часов 

Виды учебных 

занятий,  

учебных работ 
Форма 

контро

ля Лекции Практ. 

занятия 

1. 

Введение. Организация рабочего места с 

использованием компьютера 
2 2  

 

 1.

1 
Состав и взаимодействие основных 

блоков ПК  

- центральный блок (материнская плата, 

процессор, память, магнитные диски, CD-

Drive);  

- монитор; 

- устройства вывода-ввода информации: 

клавиатура, мышь; 

- периферийные устройства: принтер, 

сканер, факс-модем  

2 2  

2.  Операционная оболочка Windows  6 3 3 

 

 2.1  Введение в Microsoft Windows: 

- структура и функциональные 

возможности; 

- работа с окнами основные сведения, 

описание графического интерфейса, 

управление окнами;  

- описание основных настроек;  

- взаимодействие между приложениями 

Windows, буфер информационного обмена. 

2 1 1 

 2.2 Файловая система персонального 

компьютера  

- диски компьютера  

- понятие файла, каталога  

- маршрут доступа к файлу  

- типы файлов 

2 1 1 

 2.3 Установка приложений 2 1 1  

3. Методические основы подготовки наглядных 

и дидактических материалов средствами 

Microsoft Office 

42 8 34 

 

 3.1  Приемы подготовки дидактических 

материалов в Microsoft Word. 

12 2 10 

 3.2 Приемы подготовки дидактических 

материалов в Microsoft Excel. 

12 2 10 

 3.3  Приемы подготовки наглядных средств и 

учебно-методических материалов в 

Microsoft Power Point. 

12 2 10 

 3.4 Приемы подготовки базы данных 

посредством Microsoft Access. 

6 2 4 



4. Информационные возможности сервисов сети 

Интернет 
6 4 6 

 4.1  Основы построения сети  Интернет 1 1  

 4.2  Знакомство с программой Internet Explorer. 

Основы поиска ресурсов 

специализированного  назначения в сети 

Интернет 

5 1 4 

 4.3 Работа с электронной почтой E-mail. 2 1 1 

 4.4 Общение в сети на основе средств 

коммуникации через ICQ, Skype. 

2 1 1 

5. Современные технологии и принципы 

защиты информации от компьютерных 

вирусов  

2 1 1  

 5.1 Оптимальный выбор антивирусной 

защиты.  

Работа с антивирусными программами 

 AVP (Антивирус Касперского)  

 Doctor Web (Данилова). 

 Norton Antivirus for Windows 

1 1  

 5.2 Методы резервного копирования. 1  1 

6. Интерактивная доска и ее использование в 

образовательном процессе 

8 2 6 
 

7. Система сканирования Fine Reader 2 1 1 

  7.1 Поддерживаемые форматы текста 1 1  

 7.2 Поддерживаемые графические форматы 1  1 

 Итоговая аттестация 4  4 Зачет 

 
 


